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I. Общие положения

,т€;i"*]ения <fiетский сад с. Старая Порубежка Пугачевского района-,1--. -с *r.. - Положение) разрЙr*о uЪооru"rЙ"" . К""ЙirЙ".И
\ь1 ]_-r]r] ffi информации, информационньD( технологиях и о защите

-з-лтте.тьства Российской Федерации от 15.09.2008 }lb бs' ;оаЙ;;;;""
u.r"n""ro;;.'.

', 
; L; -:€-;- звто}{атизатIии>>ирегламеIIтируетпорядокработысперсонаJIьными

!t, l, ]] ::Е, С'В. их роД{телей (законньпr предстitвителей), Постановлением
:- _- _-;;;lдскt.'Й Федерации м 1119 от 0l ноября 2012;, <об утвержденииi ":-{', :.PcoHa_TbEbIx данньD( при их обработке в информационньIх системах

:д - , I:] - Пt1-1о;{iения: обеспечение защиты прав и свобод воспитанЕиков, их
l ," l - - .Ъ;i IРеJставителей) при обработке их,rер"онаrruных данньD(, в том числе

ш вЕеIIршосЕовеЕЕость частпой жизни, Jлгшую и семейную тайну.
Шtr п!э.ткнrr объема Е содержtшия персоЕаJьных дакньD( восп}Iтанника, егоЙ ttпrппогО цредставитеjul) 4щлrнистрачия М{ОУ <,Щетский сад с. Старая Порубежка

t- ,l , -, :;-:;з Саратовской области> (да.rlее - Учреждение) руко"одar"у"ra"- --: _ о J _,:;;*ской Федераrдии, федера_пьными закон€}п{и и настоящим Положением.
thrкш {зшошому цредстilвите'по) доrоклы бьrгь разъяснеяы юрид.fческие последствиrIlДE !F;tlсхяR,IеFв{ cBol[x и своего ребёнка пepcotlaJlьнbп( даЕньD( в сJIyIае, если

_:ц;:-iTa&lениll персонаJIьньD( данньD( предусмотрена федеральными закончlми.

L Щ с{ýчж gтказ родтеJIя (законного представителя) от своих прzлв IIа сохраIIеЕие иrg *r ЕдействflтелеЕ.

fu;шщс По;rоже'.ие угверждается прикilзом з€lведующей Учреждением.
ГrT йgrзшя irаяного шоложеЕЕя Ее о{раничен. Положение действует до принrIтиrI

l] основные понятпя п состав персональных данных воспитанЕпков,

Ех родителей (законньш представителей)
Пт-,ртнтrgе ,т.дЕгяът€ - лпобая информация, относящмся к о,,ределеЕному иJIиrЪry!- Еа о€ЕоваЕии такой информации физичес*оrу *rцУ (субъекту n"p"or*"""o: _ _ \ [ =a.le его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рожденIФ{, адрес,

- _ -71тьнОе. и]чf}тцесТвенное положенИе, образоВание' профессиЯ, доходы, Другаrr

:i , _ :: -::_bie ]анные воспитаIIника, его родителя (законного представителя) - сведения о* . : -*i а _?1_fr li обстоятельствах жизни воспитанника, его ролителей (законного
_l , I]',-)ЗВо,lllющие идентифицировать его личностъ. необходимые администрации
. ;зязи с ос}тцестВлением образовательной деятеIьности.

В mтш п€рсоЕаJьЕьD( д€lпЕьD( воспитаЕнIIка его роlЕIеля (закошоm представrгеля)

, *-- :_1:."- aЗILiЕТе.ПЬСТВа О РОЖДеНИИ ВОСПИТаННИКа:



- ЕцяIJе, trолгверждающие законЕость представлеЕиlI IIрав восш{таЕнЕка;

- щрес регЕстрации и щ)оживаrtуIя, контактfiые т€лефоlтьт BocIIEшlEIIEKa его ро,пдrелей

{ TOEHTJx представителей);

- [-деrтFя о месте работы (учебь0 родителеЙ (закоянъпr представителеЙ);

_ Е.-lеЕЕя о состоянии здоровья восIIитанЕика;

- TжHъrе сIрilхового мед{циЕского IIоJтиса восfiитанЕика;

- ЕlграховоЙ номер инд.lвидуtlJьного JIицевого счета (СНИЛС) воспитаIIника;

- Енъrc о бffIковских реквизитtlх род{теJUI (законного предстtlвителя);

- йrтЕне о доходах чшеЕов семъи;

- фmографrи воспитаfiIIика.

Щр формлении в Учреждение воспитаflЁикq его родитеJь (законньй предст€lвитель)

aцшюще докумеЕты:

- ЕхIпfl свхдетеJIьства о рждеЕии;

- цхIЕl IIЕюпорта родителей (законньur предстtлвЕтелей);

" . *;,;i .]ок\ментов, подтверждающих законность представления
:c-1!._la: постановление об установлении опеки, доверенЕость на представление

ребёнка; свидетельства о браке иJIи р€lзводе (при разньul фамилияrс ребёнка и

- , -:ес регистрации и проживания, контактные телефоны родителей (законньпr
) воспитанника;

::"e]eHIUI о месте работы (1"tебы) родителеЙ (законньпс предстalвителеЙ);

. ,r: ]iiц}{нскаJI карта ребёнка;

: _:звка о состояния здоровья ребенка;

, ], _:lUI СТРаХОВОГО МеДИЦИНСКОГО ПОЛИСа ВОСПИТаННИКа;

" - _:е\овой номер индивидуаJIьного лицевого счета (СНИЛС) воспит€u{ника.

; }-чр;клении, уст€lновленных действующим законодательством, родитель (законный
предоставJUIет следующие документы:

, : -1.я свшетельства о рождении детей (рождённьп< в данной семье, усыновлённьrх,
приёмньпс);

-: {\}{ента удостоверяющего личЕостъ, с местом прописки;

i, -,:]ilи .]oKyIueHToB, подтверждающих законностъ представления прав ребёнка:

= -ъ-l,i}lовление об установлении опеки, доверенность на представление интересов

- ::i,leТeJbcTBa о браке или разводе (при разньD{ фаvи.тiяri ребёнка и ро.шrте"тя);

" .. _,-lлiJ{ справки о банковскrх реквизитЕlх родите.-rя (законного преJставите_lя).



- l ,] _:\L]ении воспитаннику льгот по оплате за содержание ребёнка в Учреждении,
.]ейств}тощим законодатеJьством, родитеJь (законный представитель)

С-.IеДУЮщие докуfr{енты в соответствии с видами Jьгот, Еа которые претендует:

d:lFщ о соетаве семьи;

шrr доцд!rеЕтов, подтвсрждаюIцшх законЕость предстt}влеIrЕя цр€lв ребёвка:

шсЕщовЛеЕЕе об устаяовленЕи опеки, довереЕIIостъ на rrредстrlвлеЁие иЕтересов

' ; : : j 1.1e[ieниll на официальном сайте Учреждения и в групповых родительских }толках
Зl-rСIIИТаЕНИКОВ, их родителеЙ (законньD( представителеЙ) предоставJuIет или

:,:, т о графировать своего ребёнка сотрудникаrrt УчреждениJI.

] 
_l ', -:,Ъ-]] }'чреждения моryт получить от самого воспитанника данные о:

: '"t.l-Iiи. имени, отчестве, дате рождения, месте жительстве воспитанникц

: ,,,ij,-тlи. Ii]vIeHи, отчестве родителей (законньп< представителей) воспитаIIника.

;],- - _:дТЬНьiе данные воспитанника и родитеJб{ (законного представителя) явJUIются
,ъвой информаЦией И не могуГ быть испОJьзоваЕЫ работниками УчреждениrI в

IIL Поршок получеЕпя, обработки, храпения персональных данных.

: ;_ _:i ПО.lУЧеНИЯ ПеРСОНаJ'IЬНЬD( ДаННЬD(:

: _"..:,*j iзаконный представитель) предоставJUIет заведующей или работнику,
_ : - ]IT\ ск к персонt}льным данным воспитаЕникa достоверные сведения о себе и
:e,,j.__.le. а так же оригиналы и копии требуемьгх докр{ентов.

: - - _;]{онаJтьные данные воспитанников, их ролrтелей (законньж представителей)
с--Iедует поJryчать у с€lп.fого родитеJUI (законного представителя). Если
_]аЕные воспитiшников и родителей (законньпс представителей) возможно

..JKo 1,третьей стороЕы, то родитель (законный представитель) должен быть
:-5 этом заранее.

',''*=:-"Ъ]шая Учреждением обязана сообщить одЕому из родителей (законному
'::---.Ъ-) ) о целrtх, способах и истоtшиках ltолr{ения перонаJIъньD( данньD(, а также о

- -,]lе;кащих получению персонаJIьньIх данньD( и возможньD( последствиrD( отказа
- ],- _flтс.lей (законного представителя) дать письменное согласие на их пол}чение.

--i :,1з\{ещеЕиrI на официа.тlьном сайте и в групповьгх родительских уто-цках фотографий- : - _:J1!:,]ts требуется письмеЕное согласие родителrI (законного шредставителя),

- - - ";ие род{теJUI (законного представителя) на обработкл, свокх персона1ънъD( данньD(
:ч-lёзка \{ожет быть отозвitно пугем направления po.fиTe.lert (законньrrt

) письмеЕного заявлениrI не менее чеIt{ за З -тrя Jo \{о\{ента отзьва сог-lасиJ{ -
", ц -:ЕИJi Об ОТЗьтве согласия родитеJuI (законного пре.]ставите.rя) на обработку своих

JаЕIIъD( и своего ребёнка.

:i



?зботник УчреждениrI не имеет права получатЬ и обрабатьIватъ персонL]ьные .]аЕные

и родителя (законного представителя) о его расовой, национатьной
,ти, политических взглядах, реJIигиозньD( или ф илософ с ютх 1бе;к: е н лля,i.

здоровья, интимной жизни.

Согласие родитеJUI (законного представителя) не требуется в с"тIедтощIтх сдчаях:

- обработка персонatльньD( данньж осуществляется на основании фелера,тьного закона_

вJивающего ее цель, условиrI полуIения персоЕчrлънъD( данньD( и круг субъектов,

- персонаJБные данные, которьж подлежат обработке, а также опредеJIrtющего

персоЕальЕые даЕЕые явJuIются общедостушrьпли;

по требоваЕшо IIоJшомоIIЕьж государствеЕЕьD( оргаfiов в случtUD(, предусмотреIrБD(

- обработка персонаJIьньD( данньD( осуIцествJIяеrcЯ NIя статистических иJIи иньD(

целей Ери условии обязательного обезлиtмвания шерсоЕ€шIьньD( даннъD(;

- обработка персоflаJьных данньD( необходима Nя защиты жизнио здоровья иJIи иньD(

IHg важньD( интересов воспитанника и родителя (законнсго шредставителя), если

чение его согласия невозможно.

Прrтнrцапы обработки пеFоfrаrьных даIrЕьD(:

- закоIIЕосшл целей и fiIособов обработrш персоЕаJьЕьD( дашнъD( Е добросовестности;

- соответствия целей обработки персонаJIьньгх данньж целям, заранее определенным и
'.11л,lенным при сборе персоЕаJIьных данньD(, а также полномочиям оператора;

- соответствия объема и характера обрабатываемых персонiшьньD( данньD(,
_ _;обов обработки персонi}льньIх данньD( цеJIям обработки персонt}льньD( данЕьD(;

- достоверности персоЕальньD( дакньD(, их достаточности для целей
,.:аботки, недопустимости обработки персон{tльных данных, избьrrочньIх шо отношению к

_;lя\{. заявленным при сборе персонаJIьньD( данных;

- недопустимости объединения созданньIх дJU{ несовместимых между собой целей баз

* . { ньгх информаItионньtх систем персоЕаlIьньD( данньIх.

. j Порядок обработки, передачи и хранекия персоналъньгх данЕьD(:

, : i. РежИм конфиденциЕlльноСти персонttльЕьD( даЕньD( снимается в сл)гчаJгх их
, gз.rичиванЕя и по истечении 75 лет срока их храненияили продлевается на основаЕllИ
, .:.1ючения экспертной комиссии Учрежления, есJIи иное не определено законо\{.

' - При перелаче rrерсOнаJIьных ДанньD( ВоспиТаЕЕика и poл{Te-l;t (законного

:е_]ставителя) ЗавелУющая или работник, имеющиЙ лопуск к персона]ъFtьt\{ -тa-g.b]i. -,, ":i :-j

.,б.тодать следующие требования:

' : 1. Не сообщать персонtL,Iьные данные воспитанн}Iка I{-ni ро.]Iгте.lя Зз_|i---_:_ :

:е.]ставителя) третьей стороне без письменного сог.-IасIuт. за l]сьъ]чеiiiе\i :", ,;-:, i - , - ' :: -

. . _-,бходимо в цеJUIх предупреждениJI }:грозы ;кизЕи И З.]L]Г\]ВЬi] B..'i--l] _'::aЭ i- --" :,- f:*--i

_:_{онного представителя), а также в с_ýчаJtх. ),станоLlеннъf :€ -е:,: j -a:J,tl1 ].;J, : =:*'цL.

_ :.]. Предупредить лиц, пол}пшвших персонаlъные trанFъ]е B.-i;a:,jja1.1J',1 1!-- ! :,: __-- - * -;

:,:-\онного представителя), о том. что эти JаI]яые лlогrт бьпъ

ýoTopbD( оЕи сообщеЕы, Е трбовrгь от зтш( лщ подтвqрждеЕЕf тOtrо, что зrю цр8ш
шб;лодено. Лица, полуt{ивтrгие персоЕаJIьЕне даFtгБле BocIIETalHEEra шш рошrелi (заrшо



_r,4.З. Разрешать доступ к персональным данньIм воспитанника или родитеJUI (законного

:]редставителя) только специально }тIолномочеЕным лицам, при этом }казанные лица должны

iiyeTb 11раво пол}п{ать только те персональные данные воспитанника или родителя (законного

прaд.ru"rrеля), которые необходимы длJI выполнения конкретной фуъкции,

1.5. Хранение и использование док}ментированной информации персонаJIьньгх данньD(

зоспитанника или родителя (законного представителя) :

_l ,5 . 1 . ПеРсональные данны9 воспитаЕника или родитеjUI (законного IIредставителя) могут быть

:iол}п{ены, проходить дальнейrrr}то обработку и передаваться на хранение как на бlмажных

:{ОСИТеЛЯХ, ТаК И В ЭЛеКТРОННОМ ВИДе,

1.5.2. ПерсонЕtJIьные данные воспитанников и родителей (законных представителей) хранятся в

\{естах с ограниченным доступом к этим документам.

IV. Доступ к персональным данным воспитанников, шх родителей (законных
представителей)

1.1. Право доступа к персона,tьным данным воспитанников и родителей
законньIх 11редставителей) имеют в пределах своей компетенциии с рiврешения заведующей

i'чрехсдения:

- заведующаrI Учреждением;

- старший воспитатель;

- медицинскtlя сестра;

- воспитатеJIи группы;

- учитель-логоIIед;

- педагог-психолог.

КаждыЙ из вышеперечисленных сотруДников подписывает договор фасписку) о

1еразглашении персOнальньD( данньж. Сами договора фасписки) должны храниться в одном

lejle с подлинником Положения. По мере смены должностных лиц эти ОбЯЗаТеЛЬСТВа ДОЛЖНЫ

-lбновляться.

v. Права родптелей (законных представителей) в целях обеспечения защиты
персональных данных своих детей, хранящихся в ЩОУ

5,1. В целях обеспечения защиты персонаJIьных данньгх, хранящихся в Учреждении,

fодители (законные представители) имеют право на бесплатное получение информации:

- о лицах, которые имеют доступ к персон€lJIьным данЕым или которым может бьrrь

предоставлен такой доступ;

- перечне обрабатываемьIх персоЕальных данных и иеточниках их полу{ения:

- сроках обработки персона,тьньш данньIх. в т,ч. сроках их хранения:

- юридических последствиях обработки их персона]ьньD{ данньн.

5.2. Родители (законные преJставLIте_ти) lа\lеют право:

- на бесплатное поJ}чение по--lноii инфорI{ацIII{ о своих персонаъньL\ .]анньt\i и

.lбработке этих данньн:



- свободный бесплатньiй Jост}п к своим персональным данным, в т.ч. на полу{ение
коПии любоЙ записи, содержаIrIеЙ персональные данные своего ребёнка- за исключением
с лучаев, предусмотренн ьIх федера,тьным законом ;

- тРебование об искJIючении или исправлении HeBepHbD( персональньIх данных.

- требование об извещении завед}.ющей всех лиц, которым ранее были сообщены
неверные или неполные персональные дЕtнные воспитанника или родителrI (законного
ПРеДСТаВиТеля), обо Всех произведённых в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

- обжалование в суд любьrх неправомерньж действий или бездействия з.}ведующей при
обработке и защите ег0 или своего ребёнка персонаJ,Iьньtх данньIх.

5.3. РоДители (законные предст€lвители) не должны отказьваться от своих прав на
сохрa}нение и заIциту тайны.

VI. Обязанности родителей (законных представителей) в цsлях обеспечения
достоверности своих персональньш данньш и своих детей.

б.1. В целяХ обеспечениrI достоверности своих персональньD( данньD( и своих детей родители
l законные предстrlвители) обязаны:

- ПРИ ОфОрмлении в Учреждение представJIять о себе и своём ребёнке достоверЕые
сведения в порядке и объёме, предусмотренном настоящим Положелтием и законодательством
РФ;

- в слу{ае изменения своих персонаJIьIльж данньж и своего ребёнка, указанньж в п. 2.3
настOящего Положения сообщать об этом заведующей в разумные сроки.

YII. ответственноСть за нарушенИе норм, регулирующих обработку и защиту
персонаJIьных данных

7.i. Защита прав воспитанника и родителя (законного представителя), установленньгх
закоЕодательствоМ РоссийскОй ФедераЦии и настОяIцлIМ ПоложенИем, осуществrUIется судом в
цеJU{х IIресечения неправомерного использоВz}ния персонi}льньж дilнньж воспитанника и
родителЯ (законногО fiредставИте.пя), восстановлениJ{ нарушенных прав и возмещения
при!lиненного ущерба, в том числе морапьного вреда.

7.2. ЛИЦа, ВиноВные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и заIr{иту
персональньD( даЕньD( воспитанника и родитеJUI (законного представителя)" привлекаются к
дисциплинарной и матери€шьной ответственности, а также привлекаются к гражданско-
правовой, административной и уголовной ответственЕости в порядке, установленном
федеральными законаN{и,

7,З. ЗавеДующzШ УчрежлеНием за нарушение норм, реryлируюших пол}чение. обработкч и
запIитУ персоналЬньD( данньIх воспитанника и родителlI (законного представите;я). несет
административн},ю ответственность, а тiIкже возмещает ушерб. причиненньй неправо\{ерньrrt
использоВаниеМ информаЦии, содерЖацей персонацЬные JаннЫе воспитаннIIка [{ рол{те.-IJI
(законного представителя).

l
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Завед}тоrций МЩоУ кЩетокий сад с. Старая Порl,бе,;сiа
Пугачевского района Саратовской о бластir li

Ф.И. О. родитеJuI (законного представителя)

телефон.

Паспорт: серЕя
Выдан:

Когда

Алрес проiк!{вания

ЗАЯВПЕНИЕ

Прошу зачисJIить моего ребёпка

( Ф.И.О., дата рождеЕбi ребёвпtа)

(адрес регистрагtггя ребеЕIса trо месту я(итеjIьства, месту пребьва:т;я)

В ------------------раз]lовозрастную групту муяЕцIIпаJБногодошшоJIъного образователъаогг.i

у{репшениri <Щетский сад с. Старая Порубежка> с 20i года

]ф

(Ф.И.О. оща)

( A,iBec !ропtиваЕиJ1 тепефон)

С устазом, ,r*,**=""й на осуществлеЕЕе образоватеlьной деятеJIьЕости, основвой
образователъной ЕрограIчIмой дошкольного образоваЕиrI и другим!I докумеЕтами,
р сгпа}Iентт{рующими }пlреждеЕие и о существпеЕие о бр аз ов атетъной деятеJтъно cT!l)

пpa-вaмll и обязшжост_ями обiлтающихся

ОЗНАКОМИЛСЯ
Подrштсъ

согласен на обработку своих персоЕа.jБньп< дянньж и персоналъъiъж данньж ребеrтrtа в

поряже, установленЕом закоЕодатеJIъстзом Ро с сийской Ф едер а цtтп
пп тlтяa--

Фаrиилия, иlvfll, отчаство родственfiиков, степень родств4 которьг,f ролте.тi 1за]i:,:-j---:

.Щата полатi заявJiеIIЕrt
201 года

Iо,щ]сь a':,=:r-, Ёi:-=_



Приложение }Ъ ]
Форма отзыва согласия на обработку

персона-цьньD( даЕньD( своих и своего ребёнка

ЗАЯВЛЕНИЕ

Об отзыве согласия на обработку
персонrшьньгх данньD( своих

и своего ребёнка
Заведlтощего МЩОУ <.Щетский сад

с. Старая Порубежка>

Селюгиной А.А.

проживающего по адресу:

ул.
дом----кв._тел.

заявление
отзыв согласия на обработку своих персональных данньD(

и персональньD( данньD( своего ребёнка

(ФИО, дtшее - кЗаконный лредставитель>),

(ая) от себя и от имеЕи своего несовершеннолетнего(ей):

(ФИО ребеrж ц дата рождения).

2а г. прошу Вас пркратить обработку моих персональньж даннъD( в связи с

(указать причину)

(а) с возможными последствиrIми моего отказа дать письменное согласие на

Ns

ие,

20г
(подпись) (Ф.И.О.)
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МуницигlаJ'Iьное дошкольное образовательное учреждение

к,Щетский сад Jф с. Старая Порубежка

; :.| : | . | .. 
ПУгачевского района саратовской области>

Расписка
о неразглашении персональньD( данных

(Ф.и.о.)

., ознакоItшIен(на) с
( полжность)

]жеЕием о заIците персонаlьньD( данЕьIх воспитанников и ролителей (законньu< представителей)

iiциПаJIЬного дошкольногс образовательного r{реждения к,Щетский сад с. Старая Порубежка

]чевского района Саратовской области> и обязlтось не разглашать сведения, содержащие

.ональные данные субъектов ПеРСОНаJ'Iьных данньD(, ставшие мне известными в связи с

\.lнением мною тр.Yдо вьD( (лолжн остн ьп<) обязанностей.

l\юсь:
tниТь в тайне известные мне конфшенциfu,Iьные сведения (включая персонzrльные данные),

iормировать руководите.ця о фактах нарушениJI поряжа обраlщения с конфиденциаIьными

эниями, о ставших мне известньм попьпках несанкционированного доступа к информачии;

':юдать прчtвила пользованиJI док}ъlентами, порядок их r{ета и хранения,

:спечивать в процессе работы сохранность информации, содержаrцейся в них, от посторнних

:КоМИТъСЯ толькО с темИ служебньrми документами, к которым пол)ЕIен доступ в силу

.lненЕя своих с.гr}rкебньtх обязанностей.

эечЕем сведений конфиденциа.тьного характера, обязанностями о неразглашении данньD(

:нийо,ставШих известЕыми мне в результате выполнения должностньD( обязаrrностей, и

:ственностъю за разглашеЕие этих сведений ознакомлен(а) :

Iветственности за рzвглашение указанных сведений прелулрежден(на).

()
(Ф.и.о.)

"20г
(полпись)
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